
特殊教育相關專業服務 

身心障礙資源中心 
 
 
 

團務信箱: tnedups@gmail.com 

吳治療師 

侯治療師 
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申請對象說明 

臺南市特殊教育相關專業服務主要提供給符合以下條件的學生： 

本市高級中等以下學校及幼兒園 

經鑑輔會安置之特殊教育學生、尚未完成鑑定程序之疑似生 

由家長或學校教師發現需求後提出申請 

經學生本人、學生或幼兒之法定代理人或實際照顧者同意接受服務 

經需求初篩、評估，具跨專業合作服務需求 

於個別化教育計畫內載明；經特推會或園務會議審議通過之支持服務 
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各專業服務類別說明1 

物理治療師 

• 行走、移動、身體平衡、

動作協調、關節活動度、

體適能 

• 行動與擺位輔具的使用 

• 環境改造等 

職能治療師 

• 手功能、手眼協調 

• 感覺統合 

• 生活輔具的使用、和環

境改造等 

語言治療師 

• 口腔功能、吞嚥、構音、語暢、嗓音 

• 語言理解及口語表達 

• 溝通輔具的使用等 

引自王天苗等人(2003)。特殊教育相關專業服務作業手冊-實施篇：p.73。台北：教育部特殊教育工作小組。 

• 日常活動或工作能力 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


各專業服務類別說明2 

聽力師 

• 聽力、聽知覺 

• 助聽器的選配及使用 

• 教室聲響環境之改善等 

社工師 

• 處理嚴重的家庭問題 

• 整合並連結有關的社會

資源 

• 協助提供社會資源之資

訊或協助申請社會福利

補助等 

臨床/諮商心理師 

• 認知(思考)、情緒及行為上嚴重偏差問題 

• 臨床心理師：精神病或腦部心智功能之心理衡鑑 

 • 臨床心理師：精神病或腦部心智功能之心理治療 

 

引自王天苗等人(2003)。特殊教育相關專業服務作業手冊-實施篇：p.73。台北：教育部特殊教育工作小組。 
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相關專業服務流程 <學校>                        相關專業服務實施計畫-附件1 

申請階段 

全面了解學生特質與學習需求，落實初篩；取得同意。 

將需求列入IEP，特推會決議。 

於申請期程提報(通報網、線上填報系統)。 

審核階段 

依教育局初審公告至特殊教育通報網查詢初審結果。 

若有疑義，洽詢特教中心相關承辦人。 

執行階段 

與專業人員聯繫討論合作內容及服務日程。 

依法為兼任專業人員投保及給予當學期聘書。 

回報出勤概況，查閱服務紀錄，覈實填寫印領清冊。 

核銷暨評核階段 

檢討當期服務成果、接續服務需求。 

於通報網及線上填報系統，填寫績效評核及服務成果調查。 

於核銷期程提交經費收支清單等單據。 
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相關專業服務流程 <學校>                        相關專業服務實施計畫-附件1 

申請階段 
全面了解學生特質與學習需求，落實初篩；
取得同意。 
將需求列入IEP，特推會決議。 
於申請期程提報(通報網、線上填報系統)。 

審核階段 

依教育局初審公告至特殊教育通報網查詢初審結果。 

若有疑義，洽詢特教中心相關承辦人。 

執行階段 核銷暨評核階段 

114學年度第一學期                 
相關專業服務申請期程 

114/8/1~114/8/11 
(通報網、線上填報22160) 
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特殊教育通報網(通報網)操作手冊-縣市學校端 

https://reurl.cc/nYnKqv 
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特殊教育通報網操作路徑-專業服務申請及轉介表填寫 
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特殊教育通報網操作路徑-刪除申請 
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教育局線上填報系統-上傳需求彙整表及其他所需資料 
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教育局線上填報系統-需求彙整表 
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教育局線上填報系統-其他檢附資料(視申請之專業類別檢附) 
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相關專業服務流程 <學校>                        相關專業服務實施計畫-附件1 

申請階段 

全面了解學生特質與學習需求，落實初篩；取得同意。 

將需求列入IEP，特推會決議。 

於申請期程提報(通報網、線上填報系統)。 

審核階段 
依教育局初審公告至特殊教育通報網查
詢初審結果及派案治療師。 
若有疑義，洽詢特教中心相關承辦人。 

執行階段 

與專業人員聯繫討論合作內容及服務日程。 

依法為兼任專業人員投保及給予當學期聘書。 

回報出勤概況，查閱服務紀錄，覈實填寫印領清冊。 

核銷暨評核階段 
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特殊教育通報網-查詢初審結果及專業人員聯繫方式 

查詢初審結果 查詢派案專業人員名單及聯繫方式 
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核定公文/公告 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


相關專業服務流程 <學校>                        相關專業服務實施計畫-附件1 

申請階段 審核階段 

執行階段 
與專業人員聯繫討論合作內容及服務日程。 
依法為兼任專業人員投保及給予當學期聘書。 
回報出勤概況，查閱服務紀錄，覈實填寫印領清冊。 

核銷暨評核階段 
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服務執行時學校端作業 

1 

環境準備與協調 
• 安排適當的服務空間與設備 

• 聯繫專業人員安排到校(園)時間、服務方式 

• 事先通知家長服務時間與注意事項 

2 

合作諮詢與執行 
• 共同合作討論學生的支持策略 

• 將專業人員提供的建議與策略運用於學習場域 

• 觀察學生在日常學習中的改善或進步情形 

3 

服務回報與檢核 
• 通報網如實回報專業人員出勤概況 

• 查閱服務紀錄並融入學習場域中執行 

• 向家長說明服務成效與居家配合事項 
學校承辦人是特殊教育相關專業服務的重要橋樑，有效的協調與融入執行能促進服務成效。 

• 轉知行政人員執行加退保作業、提供聘書及印領清冊 
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『以諮詢為主，直接介入為輔』的相關專業服務模式 

入班觀察與評估 

觀察及了解學生在校(園)各項

能力表現，學習情境，輔具

使用，無障礙環境等。 

活動訓練與示範 

依學生能力設計適合、可行

的介入訓練，指導/示範予教

師或家長執行，融入學習場

域及日常活動中。 

個案會議與調整 

參與個案會議，評估介入成

效，視需求調整服務內容或

服務方式。 

專業諮詢與合作 

提供教師或家長專業建議，

共同討論學生需求與目標，

建立合作關係，促進特教生

在校學習活動參與。 
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特殊教育通報網-到校服務回報及服務紀錄查閱 

到校服務回報 服務紀錄查閱；請提醒專業人員須完成 
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相關專業服務流程 <學校>                        相關專業服務實施計畫-附件1 

申請階段 審核階段 

執行階段 核銷暨評核階段 

檢討當期服務成果、接續服務需求。 

於通報網及線上填報系統， 
填寫績效評核及服務成果調查。 

於核銷期程提交經費收支清單等單據。 
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核銷暨評核階段 

鐘點費 

• 依承辦人核定文內請款時程檢送相關表件 

• 收支清單；領款收據、印領清冊暨服務證明表、 

      勞保勞退投保名冊、二代健保繳款憑證 

特殊教育通報網-行政績效評估 

• 查閱專業人員服務紀錄並提醒填寫對服務單位評估 

• 於專業人員服務完畢後填寫績效評估 

交通費 
• 依承辦人公告之核銷時程檢送相關表件 

• 收支清單；領款收據 

• 專業人員交通一覽表、印領清冊暨交通證明表、佐證 

線上填報系統-服務成果問卷 

• 共同檢視當其服務成效及後續服務需求 

• 於專業人員服務完畢後填寫服務成果問卷 
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鐘點費檢附資料 
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勞保：投保單位計費資料/  
           投保單位被保險人名冊  
               (可至勞保局e化服務系統下載) 

勞退：勞工退休金計算名冊 
           (可至勞保局e化服務系統下載) 

二代健保補充保費 
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鐘點費檢附單據注意事項 

1. 國小與附幼分開核銷 

2. 收支清單填寫學校編號(依照會計報告編號) 

3. 確認年度、計畫名稱、核定公文文號是否正確 

4. 請款金額不得超出核定金額，實支實付 

5. 修改處須加蓋職章／校正章 

6. 二代健保補充保費不得超出鐘點費*2.11%(四捨五入) 

7. 領款收據不得塗改，且與印領清冊之核章人員均需相同 
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交通費檢附資料(以承辦人函文或公告為主) 
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交通費相關QA 

Q：治療師繳交「印領清冊」.「交通費一覽表」.「交通公里數佐證資料」 

       時要特別區分服務學校，做好幾個檔案嗎？ 

A：印領清冊需要區分學校，其他兩個檔案不必特別區分， 

      可以請治療師做好一份服務所有學校的一覽表後， 

      直接傳給所有服務學校。 
 

Q：治療師一定要申請交通費嗎？ 

A：非強制，尊重治療師意願。 

Q：若專業人員同日於同一學校國教及學前階段服 

   務，交通費應如何申請？ 

A：同日交通費以一次計算，由國教階段統一申請。若不同

日，則國教階段及學前階段分開，以兩張收支清單送件

請領，並備註教育階段(國中小、學前)。     

Q：治療師同一日到A、B、C校服務，怎麼申請交通

費？ 

A：到A校的交通費向A校申請，到B校的交通費向B校

申請，到C校的交通費向C校申請，返程的交通費

則向最後一間服務學校(C校)申請。 

Q：治療師告知申請的資料寫錯時怎麼辦？ 

A：請治療師盡快告知所有申請學校， 

       並修正印領清冊後於修正處核私章， 

       其餘資料可直接修正。 

Q：治療師交通公里數超過235元時怎麼申請？ 

A：一天合計申請上限只能為235元，假設同一天

A-B交通費200元，B-A交通費200元，申請時

A-B可申請200元，B-A只能申請35元，由治療

師自行計算。 
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特殊教育通報網-填寫行政績效評核 
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線上填報系統-服務成果問卷 

請
到
教
育
局
線
上
填
報
系
統
完
成
填
報
，
紙
本
留
校
備
查
。 
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感謝聆聽，敬請指教! 

若有問題專團聯絡信箱：tnedups@gmail.com 
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