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壹、轉銜法規及相關規定 

 

法規及規定 1 

法源依據 法規名稱 

身心障礙者權益保障法
第48條 

衛福部訂定身心障礙者生涯轉銜計畫
實施辦法。 

特殊教育法第31條 
教育部於特殊教育法施行細則第10條
明定個別化教育計畫訂定之內容包括
學生之轉銜輔導及服務內容。 

特殊教育法第36條 
教育部訂定各教育階段身心障礙學生
與幼兒轉銜輔導及服務辦法。 

重要法規 
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法規及規定 2 最佳利益 

法源依據 法規名稱 

   【身心障礙者權益保障法】  

 第48條:為使身心障礙者
不同之生涯福利需求得以
銜接，直轄市、縣(市)主
管機關相關部門，應積極
溝通、協調，制定生涯轉
銜計畫，以提供身心障礙
者整體性及持續性服務 。  

    【身心障礙者生涯轉銜計畫實施辦法】 
 

 第2條:主管機關、各目的事業主管機關及
相關機關(構)依本辦法規定辦理身心障礙
者生涯轉銜服務時，應尊重身心障礙者意
願及以其最佳利益為優先考量。 

 第7條:身心障礙者進入幼兒園(所)、跨教育
階段及離開學校教育階段之轉銜服務，依
各教育階段身心障礙學生轉銜輔導及服務
辦法之規定辦理。 
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法規及規定 3 團隊合作 

法源依據 法規名稱 

   【特殊教育法】  

 第31條:高級中等以下學
校應以團隊合作方式對
身心障礙學生訂定個別
化教育計畫，個別化教
育計畫，訂定時應邀請
身心障礙學生本人，以
及學生之法定代理人或
實際照顧者參與；必要
時法定代理人或實際照
顧者得邀請相關人員陪
同參與。  

    【特殊教育法施行細則】 
 

 第10條:個別化教育計畫，指運用團隊合作方式 
    ，針對身心障礙學生個別特性所訂定之特殊教 
     育及相關服務計畫；其內容包括下列事項: 
一、學生能力現況、家庭狀況及需求評估。 
二、學生所需特殊教育、相關服務及支持策略。  
三、學年與學期教育目標、達成學期教育目標 
        之評量方式、日期及標準。 
四、具情緒與行為問題學生所需之行為功能介  
        入方案及行政支援。 
五、學生之轉銜輔導及服務內容。 
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法規及規定 4 行政規則 

法源依據 法規名稱 行政規則 

   【特殊教育法】  

 第36條:為使各教育階段身心
障礙學生及幼兒服務需求得以
銜接，各級學校及幼兒園應提
供整體性與持續性轉銜輔導及
服務；其生涯轉銜計畫內容、
訂定期程、訂定程序及轉銜會
議召開方式、轉銜通報方式、
期程及其他相關事項之辦法，
由中央主管機關定之。 

【特殊教育法施
行細則】 

 

 第10條 
 

【各教育階段身
心障礙學生與幼
兒轉銜輔導及服

務辦法】 
 

 全文共14條。 
      

 教育部訂定各教
育階段身心障礙
學生與幼兒轉銜
服務資料通報注
意事項。 

 臺南市政府教育
局訂定臺南市高
級中等以下學校
身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及
服務計畫。 
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法規及規定 5 原校留存 

法規名稱:【特殊教育法施行細則】 行政規則相關規定 

 第17條:學校依本法第三十一條、第三
十五條、第三十六條及第四十二條訂
定之個別化教育計畫、個別化支持計
畫、生涯轉銜計畫或資賦優異學生個
別輔導計畫等特殊教育學生資料，應
指定適當場所及人員保管，以書面或
電子儲存媒體保存之，並應自學生畢
業或離校後，保存十年。 

    幼兒園依本法第三十一條及第三十六   
    條訂定相關計畫時，依前項規定辦理。 
 

 各教育階段身心障礙學生與幼
兒轉銜服務資料表(以下簡稱轉
銜表):經各兼辦早療業務之發展
遲緩兒童通報轉介中心或身心
障礙福利機構、早期療育機構、
各級學校及幼兒園至通報網填
寫並傳送後，應列印一份並經
相關人員簽署，併入該學生或
幼兒個別化教育計畫或個別化
支持計畫留存原學校及幼兒園
等原單位場所以供查核。 
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法規及規定 6 轉銜計畫 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第2條(第1項):為使身心障礙學生(以下
簡稱學生)及幼兒服務需求得以銜接，
各級學校、幼兒園及其他實施特殊教
育之場所應評估學生個別能力與轉銜
需求，依本辦法規定訂定適切之生涯
轉銜計畫，並協調社政、勞工及衛生
主管機關，提供學生及幼兒整體性與
持續性轉銜輔導及服務。 

 訂定學校(幼兒園)轉銜輔導及服
務計畫:學校及幼兒園應依規定
訂定學生與幼兒轉銜輔導及服
務計畫，並送交特教推行委員
會(或園務會議)審議通過。 
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法規及規定 7 參加人員 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第2條(第2項):前項生涯轉銜計畫應記
載轉銜原因、各階段專業服務資料、
輔導重點、轉銜服務內容、受理轉銜
單位及其他特殊記載事項。 

 

 第3條:為辦理學生及幼兒轉銜輔導及
服務工作，高級中等以下學校及幼兒
園應將生涯轉銜計畫納入學生及幼兒
個別化教育計畫。 

     
 召開訂定個別化教育計畫會議
時，並得視需要邀請學生或幼
兒原安置場所或就讀學校相關
人員參加。 
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法規及規定 8 轉銜會議 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與幼兒轉銜輔
導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第4條:跨教育階段及離開學校教育階段之轉銜 
    ，學生及幼兒原安置場所或就讀學校及幼兒園 
     應召開轉銜會議，討論訂定生涯轉銜計畫與依 
     學生及幼兒個別需求建議提供學習、生活必要 
     之相關支持服務，並依會議決議內容至教育部 
     特殊教育通報網(以下簡稱通報網)填寫轉銜服 
     務資料。 
     前項轉銜服務資料包括學生及幼兒基本資料、 
     目前能力分析、學生及幼兒學習紀錄摘要、評 
     量資料、學生及幼兒輔導紀錄摘要、專業服務 
     紀錄、福利服務紀錄及未來進路所需協助、無 
     障礙環境設施設備需求與輔導建議等事項。 

 優先入幼兒園、跨教育
階段及離開學校教育階
段、轉學(安置)之轉銜 

    ，學生及幼兒原安置場 
    所或就讀學校及幼兒園 
    應召開轉銜會議。  
 安置或錄取確定後依會
議決議內容至通報網填
寫轉銜表。 
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法規及規定 9 學前轉銜 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第5條:各兼辦早療業務之發展遲緩兒

童通報轉介中心或身心障礙福利機

構及早期療育機構應依前條規定於

轉介前一個月召開轉銜會議，邀請

擬安置場所及相關人員參加，依會

議決議內容至通報網填寫轉銜服務

資料，並於安置確定後二星期內，

將轉銜服務資料移送安置場所。 

 優先入幼兒園~公立、非營利(不含員工子
女非營利幼兒園)、準公共幼兒園及學前集 

      中式特教班: 
 早期療育機構、幼兒園:應於轉介前一個月

召開轉銜會議，邀請擬安置場所及相關人
員參加，依會議決議內容至通報網填寫轉
銜服務資料，並於安置確定後二星期內，
將轉銜服務資料移送安置場所。 

 (新安置)幼兒園:依接收之轉銜服務資料，
召開訂定個別化教育計畫會議，邀請相關
人員及幼兒之法定代理人或實際照顧者參
加。 

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定後二星
期內完成。 
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法規及規定 1
0 

幼大轉銜 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第6條:學生或幼兒進入國民小學、特殊教育
學校國小部、國民中學或特殊教育學校國中
部之轉銜，原安置場所或就讀學校應依第四
條規定於安置前一個月召開轉銜會議，邀請
擬安置學校、學生或幼兒本人、學生或幼兒
之法定代理人或實際照顧者及相關人員參加，
依會議決議內容至通報網填寫轉銜服務資料，
並於安置確定後二星期內填寫安置學校，完 

     成通報。 

     安置學校應於學生或幼兒報到後二星期內至 

     通報網接收及檢核轉銜服務資料，並評估其 

     能力與需求，據以研擬服務項目及內容，納 

     入個別化教育計畫。 

 跨教育階段~幼大升小一:  
 早期療育機構、幼兒園:幼兒進入國民小學、

特殊教育學校國小部之轉銜，原安置場所
應依規定於安置前一個月召開轉銜會議，
邀請擬安置學校、幼兒本人、法定代理人
或實際照顧者及相關人員參加，依會議決
議內容至通報網填寫轉銜服務資料，並於
安置確定後二星期內填寫安置學校，完成
通報。 

 國民小學:應於幼兒報到後二星期內至通報 
     網接收及檢核轉銜服務資料，並評估其能 
     力與需求，據以研擬服務項目及內容，納  
     入個別化教育計畫。 
 轉銜表之通報應於安置或錄取確定後二星

期內完成。 
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法規及規定 1
1 

國小轉銜 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第6條:學生或幼兒進入國民小學、特殊教育
學校國小部、國民中學或特殊教育學校國中
部之轉銜，原安置場所或就讀學校應依第四
條規定於安置前一個月召開轉銜會議，邀請
擬安置學校、學生或幼兒本人、學生或幼兒
之法定代理人或實際照顧者及相關人員參加，
依會議決議內容至通報網填寫轉銜服務資料，
並於安置確定後二星期內填寫安置學校，完 

     成通報。 

     安置學校應於學生或幼兒報到後二星期內至 

     通報網接收及檢核轉銜服務資料，並評估其 

     能力與需求，據以研擬服務項目及內容，納 

     入個別化教育計畫。 

 跨教育階段~小六升國一:  
 國民小學:學生進入國民中學或特殊教育學

校國中 部之轉銜，原就讀學校應依規定於
安置前一個月召開轉銜會議，邀請擬安置
學校、學生本人、法定代理人或實際照顧
者及相關人員參加，依會議決議內容至通
報網填寫轉銜服務資料，並於安置確定後
二星期內填寫安置學校，完成通報。 

 國民中學:應於學生報到後二星期內至通報
網接收及檢核轉銜服務資料，並評估其能
力與需求，據以研擬服務項目及內容，納
入個別化教育計畫。 

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定後二星
期內完成。 
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法規及規定 1
3 

國中升學 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第8條:學生升學高級中等學校或特殊教育學

校高職部之轉銜，學生原就讀學校應依第四

條規定於畢業前一學期召開轉銜會議，邀請

學生本人、學生之法定代理人或實際照顧者

及相關人員參加，依會議決議內容至通報網

填寫轉銜服務資料，並於安置或錄取確定後

二星期內填寫安置(錄取)學校，完成通報。

高級中等學校及特殊教育學校高職部應於學

生報到後二星期內至通報網接收及檢核轉銜

服務資料，並評估其能力與需求，據以研擬

服務項目及內容，納入個別化教育計畫。 

 跨教育階段~升學:  
 國民中學:學生升學高級中等學校或特殊教

育學校高職部之轉銜，學生原就讀學校應
依規定於畢業前一學期召開轉銜會議，邀
請學生本人、學生之法定代理人或實際照
顧者及相關人員參加，依會議決議內容至
通報網填寫轉銜服務資料，並於安置或錄
取確定後二星期內填寫安置(錄取)學校，
完成通報。 

 市立高中:應於學生報到後二星期內至通報
網接收及檢核轉銜服務資料，並評估其能
力與需求，據以研擬服務項目及內容，納
入個別化教育計畫。 

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定後二星
期內完成。 
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法規及規定 1
4 

高中升學 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第9條:學生升學專科以上學校之轉銜，

學生原就讀學校應依第四條規定至

少於畢業前一學期召開轉銜會議，

邀請學生本人及相關人員參加，並

視需要邀請法定代理人或實際照顧

者參加，依會議決議內容至通報網

填寫轉銜服務資料，並於錄取確定

後二星期內填寫錄取學校，完成通

報。 

 跨教育階段~升學:  
市立高中:學生升學專科以上學校之
轉銜，學生原就讀學校應依規定至
少於畢業前一學期召開轉銜會議，
邀請學生本人及相關人員參加，並
視需要邀請法定代理人或實際照顧
者參加，依會議決議內容至通報網
填寫轉銜服務資料，並於錄取確定
後二星期內填寫錄取學校，完成通
報。  

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定
後二星期內完成。 
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法規及規定 1
5 

國中未升學 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第11條:國民中學以上學校學生，表

達畢業後無升學意願者，學校應依

第四條規定於學生畢業前一學期召

開轉銜會議，邀請學生本人、學生

之法定代理人或實際照顧者及相關

人員參加，並於會議結束後二星期

內依會議決議內容至通報網填寫轉

銜服務資料，完成通報。 

 離開學校教育階段~未升學:  
國民中學:學生表達畢業後無升學意
願者，學校應依規定於學生畢業前
一學期召開轉銜會議，邀請學生本
人、學生之法定代理人或實際照顧
者及相關人員參加，並於會議結束
後二星期內依會議決議內容至通報
網填寫轉銜服務資料，完成通報，
並由學生原就讀學校追蹤輔導六個
月。 

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定
後二星期內完成。 
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法規及規定 1
6 

高中未升學 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第10條:高級中等以上學校學生於畢業前一
年仍無法依其學習紀錄、行為觀察與晤談結
果，判斷其職業方向及適合之職場者，學校
得轉介勞工主管機關職業重建個案管理員協
助辦理職業輔導評量;畢業前，學校得依學
生就業需求，適時轉介勞工主管機關提供就
業相關服務。 

 第11條:國民中學以上學校學生，表達畢業
後無升學意願者，學校應依第四條規定於學
生畢業前一學期召開轉銜會議，邀請學生本
人、學生之法定代理人或實際照顧者及相關
人員參加，並於會議結束後二星期內依會議
決議內容至通報網填寫轉銜服務資料，完成
通報。 

 離開學校教育階段~未升學:  
 市立高中:高級中等以上學校學生於畢業前

一年仍無法依其學習紀錄、行為觀察與晤
談結果，判斷其職業方向及適合之職場者，
學校得轉介勞工主管機關職業重建個案管
理員協助辦理職業輔導評量;畢業前，學校
得依學生就業需求，適時轉介勞工主管機
關提供就業相關服務。 

 學生表達畢業後無升學意願者，學校應依   
規定於學生畢業前一學期召開轉銜會議，
邀請學生本人、學生之法定代理人或實際
照顧者及相關人員參加，並於會議結束後
二星期內依會議決議內容至通報網填寫轉
銜服務資料，完成通報，並由學生原就讀
學校追蹤輔導六個月。 

 轉銜表之通報應於安置或錄取確定後二星
期內完成。 
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原學校召開
轉銜會議(畢
業前1學期) 

繼續升學         
(確定後2星期
內登錄通報網) 

新學校            
(報到後2星期
內接收資料) 

訂定個別化教
育計畫 

無升學意願                          
(1.會議後2星期內登錄通
報網，並追蹤6個月)              

(2.離校後1個月內由通報
網通報主管機關) 

社政 

福利 

服務 

勞工 

職業

重建 

衛生 

醫療

復健 

國高中生 

第8~11條 法規及規定 
1
7 

法定流程 



20 

法規及規定 
1
8 

轉銜對象 

法規名稱:【各教育階段身心障礙學生與
幼兒轉銜輔導及服務辦法】 

行政規則相關規定 

 第12條:各級學校、幼兒園及其他實施
特殊教育之場所提供學生及幼兒轉銜
輔導及服務之執行成效，應列入各級 
主管機關評鑑項目。 

 

 列入評鑑之指標:設置特教班之
學校及幼兒園提供學生及幼兒
轉銜輔導及服務執行成效，列
入臺南市高級中等以下學校及
幼兒園特殊教育評鑑項目。 

 第13條:社區、部落及職場互助教保服
務中心之轉銜輔導及服務實施，準用
第2條至第6條幼兒園相關規定。 

 社區、部落及職場互助教保服
務中心之轉銜輔導及服務實施 

    ，準用幼兒園相關規定。 
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貳、轉銜流程及注意事項 

 

流程及事項 1 重要期程 轉銜流程 

請參閱【臺南市高級中等以下學校 

身心障礙學生與幼兒轉銜輔導 

及服務計畫】 
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流程及事項 2 轉銜流程 
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流程及事項 3 轉銜流程 
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1月 • 通報網於1月2日自動產出應屆畢業生轉銜表 

6月 
• 公告跨階段安置之操作流程及轉銜注意事項 

8月 
• 公告未完成通報網學生轉銜之各級學校名單 

 

9-11
月 

• 教育部每月20日統計通報網之縣市轉銜績效 

11月 
• 公告特教通報網本市各級學校轉銜執行績效 

重要期程 

流程及事項 4 重要期程 
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國中小附設幼兒園權限與國中小部已分開，附設幼 

 每年1月2日教育部特教通報網系統自動產出應屆畢業生轉銜清冊。 

 系統若未自動產出轉銜表或1月2日後鑑定為特教生、轉學生:          
請至 【初次填寫轉銜表】輸入學生身分證字號新增轉銜表。 

 下列特教生無須填寫通報網轉銜表，直接於系統接收該生之鑑定安
置結果:                                                                   

 移除特教身分。 

 由家長自行送件~優先入幼兒園、跨教育階段鑑定安置。 

 安置原就讀學校(幼兒園)暫緩入學、延長修業年限。 

 經接收安置結果後轉銜表仍存在時，請填寫「特殊教育通報網轉銜
業 務 需 協 助 處 理 名 單 」 ( 參 閱 公 告 261474) ， mail 至
labb07@tn.edu.tw，或洽詢06-6337740胡社工師。 

 

流程及事項 轉銜公告 5 



完成相關鑑   
定安置程序 

召開轉銜會
議，並完成
通報網轉銜
表填報 

確認學生已
到新安置學
校(幼兒園) 
報到 

完成通報
網異動作
業 

通知新安置
學校(幼兒園)
完成通報網
接收 
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若為轉學(安置)者
，請勿先行填寫
通 報 網 轉 銜 表 

流程及事項 

原就讀學校(幼兒園)  

6 轉銜事項 
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 原就讀學校(幼兒園)  

國中小附設幼兒園權限與國中小部已分開，附設幼 

 請原就讀學校(幼兒園)進行轉銜前，應依學生(幼兒)需求與家長及相
關人員進行討論及評估(包含新安置學校設施、上學的交通接送…)
，必要時得於安置前安排學生(幼兒)或家長參訪新安置學校。 

 請務必進行優先入幼兒園、跨教育階段、轉學(安置)之鑑定安置程
序，再依流程完成轉銜相關作業。 
 

 若9月送件申請鑑定安置(市內轉學)，請勿先行填寫通報網轉銜表。
(系統在鑑定安置處理中不能異動學生，一旦填寫轉銜表，須等到鑑
輔會審核通過後方能進行轉銜，當教育部9月20日統計各縣市轉銜
績效時，就會被列入未完成轉銜的比例) 

轉銜事項 流程及事項 7 

1 完成相關鑑定安置程序 
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 原就讀學校(幼兒園)  

國中小附設幼兒園權限與國中小部已分開，附設幼 

 落實召開轉銜會議:由原就讀學校(幼兒園)邀請新安置學校(幼兒園)
、學生本人、法定代理人或實際照顧者及相關人員(例如:高關懷學
生之輔導教師...)參加轉銜會議，以及提供個別化教育計畫(IEP)、
輔導紀錄等相關資料，並依會議決議內容至通報網填寫且確認轉
銜服務資料之正確性及完整性。 
 

 跨教育階段鑑定安置之升小一及國一特教生轉銜原因皆應填寫就
學(畢業)，由原就讀學校(幼兒園)進行異動，再由新安置學校接收
該生(接收時選擇升級前之教育階段及年級，如幼大升小一，請選
擇學前大班；小六升國一，請選擇國小六年級)。 

 

轉銜事項 流程及事項 8 

2 召開轉銜會議，並完成通報網轉銜表填報 
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原就讀學校(幼兒園)  

國中小附設幼兒園權限與國中小部已分開，五、完成通報網轉銜作業附設幼 

 經本市優先入幼兒園、跨教育階段(113學年度畢業升小一及國一)
鑑定安置之特教生，請各校(園)於6月16日至6月27日完成通報網轉
銜作業。另為因應公立幼兒園辦理期末核結，學前特教生移除身分
者於7月15日開放接收學生(依當年度公告) 
 

 請各校(園)於每學年度第二學期末完成「臺南市高級中等以下學校
身心障礙學生與幼兒轉銜輔導及服務檢核表」留校(園)備查。 

 

轉銜事項 流程及事項 9 

3 完成通報網轉銜作業 
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    確認原就讀學校(幼兒園)完成相關鑑定安置程序 

     參加由原就讀學校(幼兒園)召開之轉銜會議 

     確認學生已到校(園)報到 

     完成通報網接收作業 

◆備註:若系統尚未出現需接收之學生，請主動追蹤         

              原就讀學校(幼兒園)辦理異動 

新安置學校(幼兒園)  

流程及事項 
1
0 轉銜事項 
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轉銜目的 

 新安置學校(幼兒園)  

國中小附設幼兒園權限與國中小部已分開，五、完成通報網轉銜作業附設幼 

 經本市優先入幼兒園、跨教育階段(113學年度畢業升小一及國一)
鑑定安置之特教生，請各校(園)於6月16日至6月27日完成通報網
轉銜作業。 

  

 請務必確認皆已完成學生跨階段轉銜作業，再於8月1日之後進行
年級升級。 

 請各校(園)於每學年度第二學期末完成「臺南市高級中等以下學
校身心障礙學生與幼兒轉銜輔導及服務檢核表」留校(園)備查。 

 

轉銜評估 流程及事項 
1
1 

完成通報網轉銜作業 
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臺南市高級中等以下學校暨學前特殊教育評鑑-身心障礙類評鑑檢核表 

流程及事項 1
2 
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 教育部統計各縣市之特殊教育通報網【特殊教育執行績效】-【轉銜服務追蹤】
，日期訂於每年9月、10月、11月的20日；同時教育局亦將進行各校轉銜資料填
報追蹤統計，共計3次，列入本市特教評鑑指標【特教通報網】之檢核項目。 

 追蹤統計之【轉銜學生總數】，包含轉學、跨階段升學、國高中畢業未升學等。 

臺南市高級中等以下學校暨學前特殊教育評鑑-身心障礙類評鑑檢核表 

流程及事項 1
3 
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【特殊教育通報網 

    轉銜業務系統教學】 

轉銜系統 

 
叁、轉銜業務之系統教學 

 



特殊教育通報網轉銜業務
系統教學(臺南市) 

   114年8月 

35 



 
 
 
 
 
 
 
            
          壹、國中小附幼、專設及私立幼兒園 
        一、轉銜填報 
             (一) 輸入”學務”帳號密碼 
             (二) 點選年度填寫轉銜表         
             (三) 點選初次填寫轉銜表 
             (四) 點選編輯查閱轉銜表 
            二、異動、接收 

         (一) 輸入”學務”帳號密碼 
             (二) 點選特殊教育學生-確定個案(身障) 
             (三) 點選特殊教育學生-接收安置學生 
          貳、國中小、市立高中及機構 
        一、轉銜填報 
             (一) 輸入”轉銜”帳號密碼 
             (二) 點選轉銜服務填報 
             (三) 點選初次填寫轉銜表 
             (四) 點選編輯查閱轉銜表 
            二、異動、接收 
           (一) 輸入”學務”帳號密碼 
             (二) 點選特殊教育學生-身心障礙類-確定個案(身障) 
             (三) 點選特殊教育學生-接收與升級-接收安置學生 
          叁、重要提醒 
           備註:「各教育階段身心障礙學生與幼兒轉銜服務資料表」~簡稱轉銜表 
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《1》     
原校(園)
完成轉銜
表填報 

《2》 
原校(園)
異動 

《3》  
新校(園)
接收 



登入教育部特殊教育通報網 
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點選特教登錄 

38 



壹、國中小附幼、專設、私立 
幼兒園 

 
一、轉銜填報 
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(一)輸入學務帳號密碼 

40 



【
應
屆
畢
業
生
】 

※系統於每年1月2日自動產出轉銜表: 
    請跳至 (四)點選編輯查閱轉銜表-【編 
    輯】填寫相關資料操作 。  

※轉學生或系統並未自動產出應屆畢業 
    生轉銜表: 
    (原因為1月2日後鑑定為特教生、轉學生...) 

    請依下頁(三)點選初次填寫轉銜表操 
    作。 

(二)點選年度填寫轉銜表 
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【
非
應
屆
畢
業
生
】 



(三)點選初次填寫轉銜表 

42 



(三)-1初次填寫轉銜表-輸入身分證字號 

43 



   若有標示紅色*為必填欄位(如基本資料中的 
   地址、學生是否領有身心障礙手冊、致障原 
   因等)，其他則應儘量填寫。 

(三)-2初次填寫轉銜表-填寫(1)基本資料 

44 



※有4個頁面需填寫：(1)基本資料(2)學習紀錄   
   (3)專業及相關服務  (4)未來安置。 
   當(1)基本資料頁面填寫完畢，記得先點選
“本頁存檔”，(2)~(4)頁面請接續下頁。 

(三)-3初次填寫轉銜表-填寫相關資料 

45 



(四)點選編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫相關資料 
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(四)-1編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(2)學習紀錄 

填寫完畢後，請點選”本頁存檔”。       
頁面會跳出，再接續下頁”編輯”(3)。 

47 



(四)-2編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(3)專業及相關服務 

48 

填寫完畢後，請點選”本頁存檔”。      
頁面會跳出，再接續下頁”編輯”(4)。 



應屆畢業生 非應屆畢業生 

會議時間 
務必填寫 
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(四)-3編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 



填寫”受理單位”，請點”選擇”，紀錄該生
目前狀況後，點選”下一步選擇學校或單位。 

(四)-4編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 

50 



選擇學校或單位後，  
點”選擇完畢”。 

(四)-5編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 

51 



※4個頁面(1)基本資料(2)學習記錄   
   (3)專業及相關服務   (4)未來安置， 
   填寫完畢後，須點選“已確認資料  
   全部輸入完畢”並將本頁存檔成功， 
   方能異動學生。 

(四)-6編輯查閱轉銜表-確認資料輸入完畢 

52 



(四)-7編輯查閱轉銜表-完成填報呈現「Y」 
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轉銜表 
完成 



壹、國中小附幼、專設、私立 
幼兒園 

 
二、異動、接收 
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(一)輸入學務帳號密碼 
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(二)點選特殊教育學生-確定個案(身障) 

鑑定安置完畢
原校辦理異動 

56 



(二)-1特殊教育學生-確定個案(身障) 
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點選學生姓名進入，在學生基本資料下面按「異動」 



(三)點選特殊教育學生-接收安置學生 

新校核對資料無誤後，點選接收該生，再點選批次接收 

批次接收 

58 



貳、國小、國中、市立高中  
及機構 

 

一、轉銜填報 
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(一)輸入轉銜帳號密碼 

60 



【
應
屆
畢
業
生
】 

※系統於每年1月2日自動產出轉銜表: 
    請跳至 (四)點選編輯查閱轉銜表-【編 
    輯】填寫相關資料操作 。  

※轉學生或系統並未自動產出應屆畢業 
    生轉銜表: 
    (原因為1月2日後鑑定為特教生、轉學生...) 

    請依下頁(三)點選初次填寫轉銜表操 
    作。 

(二)點選轉銜服務填報 

61 

【
非
應
屆
畢
業
生
】 
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(三)點選初次填寫轉銜表 



63 

(三)-1初次填寫轉銜表-輸入身分證字號 



   若有標示紅色*為必填欄位(如基本資料中的 
   地址、學生是否領有身心障礙手冊、致障原 
   因等)，其他則應儘量填寫。 

(三)-2初次填寫轉銜表-填寫(1)基本資料 

64 



※有4個頁面需填寫：(1)基本資料(2)學習紀錄   
   (3)專業及相關服務  (4)未來安置。 
   當(1)基本資料頁面填寫完畢，記得先點選
“本頁存檔”，(2)~(4)頁面請接續下頁。 

(三)-3初次填寫轉銜表-填寫相關資料 
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(四)點選編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫相關資料 
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(四)-1編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(2)學習紀錄 

填寫完畢後，請點選”本頁存檔”。       
頁面會跳出，再接續下頁”編輯”(3)。 
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(四)-2編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(3)專業及相關服務 

68 

填寫完畢後，請點選”本頁存檔”。      
頁面會跳出，再接續下頁”編輯”(4)。 



(四)-3編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 

應屆畢業生 非應屆畢業生 

會議時間  
務必填寫 

69 



填寫”受理單位”，請點”選擇”，紀錄該生
目前狀況後，點選”下一步選擇學校或單位。 

(四)-4編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 
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選擇學校或單位後，
按”選擇完畢”。 

(四)-5編輯查閱轉銜表-【編輯】填寫(4)未來安置 
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※4個頁面(1)基本資料(2)學習記錄   
   (3)專業及相關服務   (4)未來安置， 
   填寫完畢後，須點選“已確認資料 
   全部輸入完畢”並將本頁存檔成功， 
   方能異動學生。 

(四)-6編輯查閱轉銜表-確認資料輸入完畢 
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(四)-7編輯查閱轉銜表-完成填報呈現「Y」 
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轉銜表 
完成 



貳、國小、國中、市立高中 
及機構 

 

二、異動、接收 
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(一)輸入學務帳號密碼 
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(二)點選特殊教育學生-身心障礙類-確定個案(身障) 

鑑定安置完畢
原校辦理異動 
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(二)-1特殊教育學生-身心障礙類-確定個案(身障) 

點選學生姓名進入，在學生基本資料下面按「異動」 
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(三)進入特殊教育學生-接收與升級-接收安置學生 

新校核對資料無誤後，點選接收該生後，再點選批次接收 

批次接收 
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選擇入校後為升級前
之教育階段及年級。 



叁、重要提醒 
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 每年1月2日系統自動產出應屆畢業生轉銜清冊。 

 系統若未自動產出轉銜表或1月2日後方成為特教生、 

      轉學生:【初次填寫轉銜表】輸入學生身分證字號新增 

      轉銜表。 

 升小一及國一特教生轉銜原因皆應點選就學(畢業)，         

     ，由原就讀學校(幼兒園)進行異動，再由新安置學校接 

      收該生(接收時選擇升級前之教育階段及年級，如幼大 

      升小一，請選擇學前大班；小六升國一，請選擇國小 

      六年級)。 

 

一、跨教育階段轉銜 
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下列特教生無須填寫通報網轉銜表，
直接於系統接收該生之鑑定安置結果:                                                                   

移除特教身分。 

由家長自行送件~優先入幼兒園、跨
教育階段鑑定安置。 

安置原就讀學校(幼兒園)暫緩入學、
延長修業年限。 

81 

二、 免填轉銜表學生 



 轉學(安置)轉銜:請勿先行填寫通報網轉銜表 

      務必確認依規定完成相關鑑定安置程序，再填寫轉銜表。 

  【編輯查閱轉銜表】- 【編輯】-【未來安置】: 

 

 

 

   受理(安置)單位若為勞工局、社會局，學生異動後，原  

      就讀學校(幼兒園)仍可以更新預定安置學校或單位。 
 

 

 

三、轉銜表填報 
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轉銜原因 受理(安置)單位 

就學(畢業)、就學(轉學) 新安置學校 

就業、職業訓練 勞工局 

出國、其他(學前離園…) 社會局 

點選【受理單位】-【選
擇】-【就養】-【其他】，
若是”出國”，請接續點
選【其他】再說明原因 



 完成轉銜表填報之後，異動學生原因請參照下表: 

   學前階段:       

 

 
 

   國小以上: 

 

四、異動注意事項 
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轉銜表之轉銜原因 異動原因 
就學(畢業) 畢業 

就學(轉學)、出國、其他(學前離園…) 學前階段離園 

轉銜表之轉銜原因 異動原因 

就學(畢業) 畢業 
就學(轉學) 縣內轉學(高中以下)、轉學至外縣市 

出國 國外就學 



• Q：無法異動特教生之原因? 

• A：1. 轉銜表〈完成填報欄位〉沒有呈現Y。 

             (尚未填寫轉銜表、尚未完成轉銜表、鑑定安置 

               學校與轉銜表受理單位不同、 尚未點選已確 

               認資料全部輸入完畢及本頁存檔…) 

                  ★                                                                                                     
 

                                2.  鑑定安置處理中。 

              ( 系統尚未開放異動接收…) 
84 

五、 Q & A 

(1) 
(2) 


