
 

特教通報系統-學務系統 

一、 登入通報網 

1.進入通報網：www.set.edu.tw→點選特教登錄→輸入帳號、密碼、驗證
碼，點選登入。 

2.更新密碼 

a.通報網於 114 年 2月 3日起依循 ISMS 系統帳號密碼管理原則，調整系
統帳號密碼設定機制，「90天以內」須更換密碼 1次。 

※密碼更新原則：9碼以上(含大寫字母、小寫字母、數字、特殊符號)，
且不可與前 3次舊密碼相同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.set.edu.tw/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.忘記密碼 

 

 

 

 



 

二、 學校、班級、特教人力(每學期初更新) 

1. 管理者基本資料：系統承辦人更換，請立即更正姓名、信箱、
手機號碼、密碼也可於此修正(此為重要資訊，務必確認資料
正確)。 

 

2.學校資料：每年 8月修正資料後點選儲存(未修正資料也需點
選)，登錄日期會立即修正儲存當日。(資料偵錯檢查項目) 

 

 

 

 

 

 



 

3.身障類/資優類班型：每年 8月各班型需點選填寫→資料無誤點

選確認 

※請務必確認列表教師數及教師資格，若有誤請務必更正。(特教

評鑑以此為據)，如有錯誤請至「老師資料」頁面修正後再至

此頁面點選填寫→確認。 

 

 

 



 

4.教師資料 

a.學校如有身障或資優類特教班型，請依該班核定員額新增或
刪減教師資料，所有欄位請務必填寫完整。(學前巡迴教師新
增於「國小」系統) 

b.請務必確認任教於特教班之教師是否為特教合格教師及特教
班編制。(特教評鑑基本資料) 

c.第一次登入通報網教師(未使用過通報網者)，俟學校新增名
單後，登入帳號、密碼皆為身分證字號(英文字大寫)。 

5.助理人員：每學期都需要新增一次。 

三、特殊教育學生： 

1.身心障礙類 

1-1 確定個案(身障)： 
a. 請隨時檢視學生狀態、安置班別、特教類別及有效期限是否

逾期，若需修正請重新提報並送件。 

 
 

 

 
 

 



 

 

b.確認個案學生接收後，請務必再至學生基本資料內補齊其他
相關資料，若無須再補資料也要點選儲存。(學前階段-幼生
系統才會更新) 

c.申請各項特教服務如巡迴輔導、專業團隊、助理人員…等需
先修正完學生正確教育階段、年級才可申請。 

d.特教通報網針對持有身心障礙證明，每年 3、6、9、12 月底
與衛福部進行資料交換。 

e.若於已逾更新日期，系統身心障礙證明欄位有誤，請 mail 學
生最新證明正反面檔案至 tnset@tn.edu.tw，並請註明學校、
學生姓名、學生身分證字號，說明系統上錯誤為何。 

f.獎補助金登錄：依教育局各承辦人規定辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-2 疑似身障生：新增鑑定學生；若學生已經離校請速刪除。 

1-3 休學或中輟：請確認是否有休學學生逾兩年以上，若逾兩年
或學生已畢業請儘速處理。 

2.資賦優異類：學校沒有資優類班級仍有可能安置資優生(如提早
入學或實施資優教育方案)，請記得每學年更新年級。 

 

mailto:至tnset@tn.edu.tw


 

3.接收與升級： 

3-1 接收安置學生：移除特教身分也要點選接收。 

3-2 批次年級升級：若學生被鎖定無法升級或升級錯誤，可至上
述 1-1 修正學生年級。 

四、資料偵錯檢查：114 學年度資料正確性追蹤統計：於本(114)年 9
月 15、10 月 15、11 月 17 及 115 年 3 月 16 日共計 4次，列為特
教評鑑成績考核。 

1.學生動態追蹤：至特殊教育學生→接收與升級→接收安置學生 

2.身障類其他偵錯：紅字部份為錯誤→請至特殊教育學生→身心
障礙類→確定個案(身障)修正學生資料後→儲存。 

3.資優類其他偵錯：紅字部份為錯誤→請至特殊教育學生→資賦
優異類→確定個案(資優)修正學生資料後→儲存。 

4.教師資料查錯：至學校．班級．特教人力→老師資料修正。部
份資料需由教師親自修正，請該教師以自己的權限登入修正。 

5.特殊教育班查錯： 

6.學校資料查錯：至學校．班級．特教人力→學校資料→點選儲
存(修正登入日期) 

7.入學畢業批次修正(身障)：入學或畢業日期有誤可於此批次修
正。(不列入偵錯成績) 

8.入學畢業批次修正(資優)：入學或畢業日期有誤可於此批次修
正。(不列入偵錯成績) 

五、特教相關業務： 

1.學校自評-填寫特教檢核表：「特教統計表」系統自動截取特教
通報網數據，若人數不符請修正資料後重新存檔，該頁面提
供更新時間為 9/1-10/20 及 2/20-3/20，逾期未更新不再開
放。開放填報期程為每年 9/1 起至次年 7月 15 日。 

2.其他業務-校內帳號管理：忘記轉銜密碼，可在此查詢或重新
設定。 

六、其他注意事項：常態編班作業特教學生註記：於每年 7月提供身
障類學生資料上傳，若學生鑑輔會有效期限逾期或鑑輔會文號為
外縣市文號皆不予註記。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

舊個案 
學生資料已在特教通報系統 

新增疑似生 

提報學生 

紙本送件 

非特教學生 

新個案 

1.將安置公文及名冊列印乙份

交由學籍管理系統承辦人。 

2.請學籍管理系統承辦人至系

統註記特教身份。(集中式特教

班、藝才、體育、在家生需註記

但不折抵) 

3.移除身份個案需另行文教育

局取消註記。 

1.將安置公文及名冊
列印乙份交由學籍管
理系統承辦人。 

2.請學籍管理系統承
辦人至系統註記或移
除特教身份。 

先送件後提報 送件及提報一同作業 
(需附提報名冊) 

臺市身心障礙學生安置系統操作流程圖114.07 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

安置原校 安置他校 

轉銜表 

原校異動學生 

新安置學校 

議決結果(公告或公文) 

下載安置表件 
請依各承辦人公告或公文辦理 

接收學生(文到一週內) 

退回提報 

刪除提報 

登入特教通報系統 
www.set.edu.tw 

確定障礙 

國中 國小 

國中、小更新學籍管理系統資料 

原校追蹤確認學
生動態並完成改

安置作業 

報到 未報到 

勾選未報到 

公文或公告提報學生 

接收學生期程 



 

鑑定安置操作流程 
登錄系統：www.set.edu.tw→特教資料登錄→輸入帳號、密碼、驗證碼→點選

登入。 

 

壹、新增疑似身障生：特殊教育學生→身心障礙類→疑似身障生→新增身障生 

↓ 

 



 

貳、提報學生：提報鑑定安置→填寫鑑定申請表(國中、私幼、專設幼兒園)or

填寫鑑定摘要表(國小)→選擇作業梯次→新增提報鑑定學生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓ 

 
 

 

 

 

 



 

參、列印提報清冊：提報鑑定安置→列印提報清冊→選擇作業梯次→查詢→列

印 

 

肆、接收學生：特殊教育學生→接收與升級→接收安置學生→請確認接收項目

內容是否正確→確認正確後請勾選接收該生→批次接收 

※若發現接收項目內鑑定結果之特教類別或安置班型有問題，不要接收，請洽

該鑑定安置承辦人員。 

 

 

 

 

 

 

 

 

，發現有誤請與鑑定安置承辦人聯繫。 



 

伍、刪除提報：1.於提報作業梯次期限內皆可自行刪除提報：提報鑑定安置

→填寫鑑定摘要表→填寫→刪除。 

 

2.退回提報：提報鑑定安置→填寫鑑定摘要表→選擇原提報作業梯次→修

正後再提報→刪除 

 

 

 

 

 

 

 

 

陸、異動疑似生：特殊教育學生→身心障礙類→疑似身障生→點選學生姓名

→異動→異動原因→異動說明→確定異動 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

↓ 

柒、填寫轉銜表： 

※國中、小(附幼)：以轉銜密碼登入→轉銜服務填報→初次填寫轉銜表→輸入
學生身分證字號→下一步。 

※專設、私立幼兒園：年度填寫轉銜表→初次填寫轉銜表→輸入學生身分證字

號→下一步。 

↓ 



 

捌、異動確定個案學生：特殊教育學生→身心障礙類→確定個案(身障)→點選

學生姓名→異動→異動原因→確定異動。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

↓ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

※下列情況無法異動 
1.未經鑑定安置未填轉銜表：非休學或死亡請勿隨意點選異動。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.經鑑定安置未填轉銜表： 

3.鑑定安置學校與轉銜表受理單位不同： 

 



 

臺南市身心障礙學生安置系統操作流程圖-外縣市轉進本市 114.07 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認學生是否報到就讀 

接收學生 
登錄特教通報系統(學務)→特
殊教育學生→接收與升級→接
收安置學生→勾選接收該生→
點選批次接收 

下載安置表件 
 

請依承辦人公告或公文辦理 

登入特教通報系統 
www.set.edu.tw 

提報學生 
1.提報：點選提報鑑定安置→填寫鑑定摘要表(填寫鑑定申請表)→選擇作業
梯次→新增提報鑑定學生→選擇提報類組、身份→選擇完畢 

2.提報清冊：提報鑑定安置→列印提報清冊→選擇作業梯次→查詢→列印
(即完成提報程序) 

紙本送件 
(送件地請依公文說明辦理) 

接收學生(文到一週內) 
登錄特教通報系統(學務)→特
殊教育學生→接收與升級→接
收安置學生→勾選接收該生→
點選批次接收 

退回提報 非特教學生 疑似障礙 確定障礙 

國中 國小 

1.請將安置公文及名冊列印乙
份交由學籍管理系統承辦人。 
2.請學籍管理系統承辦人至系
統註記特教身份。(集中式特教
班、藝才、體育、在家生可註
記但不折抵) 
3.移除身份個案需另行文教育
局取消註記。 

1.請將安置公文及名冊列印乙
份交由學籍管理系統承辦人。 
2.請學籍管理系統承辦人至系
統註記特教身份。 

國中、小欲修正學籍管理系統
資料 

 
未報到 

未報到 
登錄特教通報系統(學務)→學
生動態追蹤→新安置本校學生
清冊→狀態欄點選可進行接收
作業→勾選該生因不明原因尚
未到貴校報到→確定 

議決結果(公文或公告) 

刪除提報 
提報鑑定安置→填
寫鑑定摘要表(填
寫鑑定申請表)→
選擇作業梯次→點
選修正後再提報→
點選左上角”刪除” 



 

臺南市身心障礙學生安置系統操作流程圖-轉學或畢業至外縣市就讀 114.07 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

行文至外縣市政府教育局及就讀學
校(需檢附學生相關資料)、副本知

會本市教育局 

填寫轉銜表 
國中小：以轉銜密碼登錄→轉銜服務通報→初
次填寫轉銜表 
專設幼兒園、私幼：登錄特教通報系統→年度
填寫轉銜表→初次填寫轉銜表 

 

原校異動學生 

特殊教育學生→身心障礙類→確定個案(身障)

→點選學生姓名→異動 


